Приложение № 4
к Учетной политике
для целей бюджетного и налогового учета

Перечень неунифицированных форм первичных документов
1. Расчетный листок по заработной плате;

2. Акт инвентаризации резерва на оплату предстоящих отпусков; 
3. Приложение к акту инвентаризации резерва отпусков;
4. Регистр налогового учета по налогу на прибыль; 

5. Налоговый регистр по учету доходов и налога на доходы физических лиц;

6. Акт приема материальных запасов, образовавшихся от списания основных средств (автомобиля, компьютера и т.п.);
7. Акт о замене запасных частей в основном средстве;
8. Карточка учета работы летней автомобильной шины;
9. Карточка учета работы аккумуляторной батареи;

10. Акт на списание аккумуляторной батареи;
11. Дефектная ведомость;
12. Ведомость на выдачу материальной помощи– гражданам, находящимся в трудном финансовом положении;
13.Ведомость на выдачу (материальных запасов) – гражданам, находящимся в трудном финансовом положении;
14. Инвентаризационная опись договоров аренды и безвозмездного пользования имуществом;
15. Акт на списание МЗ (произвольной формы);
16. Ведомость на выдачу продуктов питания гражданам, находящимся в трудном финансовом положении;
17. Журнал учета путевых листов;
18. Налоговый регистр по учету сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм страховых взносов.
1. Расчетный листок по заработной плате (утвержден приказом по учреждению от 30.12.2015 № 232):
	муниципальное казенное учреждение "Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов Таштагольского городского поселения"

	ФИО
	Основной работник
	Таб.номер

	Подразделение:

       Должность:
	Категория персонала: Служащие

	
	месяц, год

	Начислено:                            период           параметры         сумма
	Удержано:                      период              параметры          сумма

	Ф.Стимул
	Налог 13%

	Оклад
	СБ_карт ав

	Вредность 15%
	Профсоюз

	Непрерывный стаж
	Долг за

предприятием на

конец месяца

(СБ_карт ЗП)

	Надбавка 30%
	

	Районный коэффициент
	

	Стимулирующая 
выплата за

интенсивность и

результат
	

	Стимулирующая 

выплата за

качество
выполненных

работ
	

	Всего начислено
	Всего удержано


2. Акт инвентаризации резерва на оплату предстоящих отпусков
[image: image1.emf]
3. Приложение к акту инвентаризации резерва отпусков

Инвентаризационной комиссией произведен расчет суммы резерва на предстоящую оплату отпусков:
Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска по состоянию на "       "                   20        г.
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Количество неиспользованных дней отпуска за фактически отработанное время
	Количество использованных дней отпуска за не отработанное время
	Сумма резерва отпусков
	Сумма расходов будущих периодов
	Сумма резерва страховых взносов 
	Сумма расходов будущих периодов по страховым взносам



	
	
	
	 
	
	
	
	


Председатель комиссии: ____________________   ________________   _______________________
                                                                       (должность)                                      (подпись)                        (расшифровка подписи)

Члены комиссии:             ____________________   ________________   _______________________         

                                                                       (должность)                                      (подпись)                         (расшифровка подписи)

4. Регистр налогового учета по налогу на прибыль

Муниципальное казенное учреждение "Центр социального обслуживания граждан пожилого
возраста и инвалидов Таштагольского городского поселения"
Регистр налогового учета
Расчет налога на прибыль за  _____   квартал  201_г.
	Показатель
	Сумма, руб.

	Доход в виде стоимости материалов, полученных при демонтаже или разборке основных средств
	

	Доход в виде сумм страхового возмещения, полученных от страховой организации по договорам ОСАГО
	

	Доход в виде сумм возмещения ущерба, полученного в размере, необходимом для восстановительного ремонта
	

	Доходы от реализации имущества
	

	Итого Прибыль
	

	Ставка налога на прибыль
	

	Сумма исчисленного налога на прибыль
	


Руководитель   ________________   _______________________
                                (подпись)                        (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер_____________   _______________________

                                (подпись)                         (расшифровка подписи)
Исполнитель:

ФИО, должность

5.Налоговый регистр по учету доходов и налога на доходы физических лиц
[image: image2.emf]
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6.Акт приема материальных запасов, образовавшихся от списания основных средств (автомобиля, компьютера и т.п.)

МКУ «ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»
УТВЕРЖДАЮ
Директор МКУ «ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»

________________________________________
«____»______________20__ г.
                                                                                                                   АКТ

Г.Таштагол                                                                                                                                    «____»_____________ 20__  г. 

Комиссия в составе:

     Председатель комиссии:

Члены комиссии:
Настоящим актом подтверждают: 

В результате списания основных средств (автомобиля, компьютера) остались запасные части, пригодные для дальнейшего использования в учреждении:

-двигатель;

- автомобильные шины;

-жесткий диск;

- аккумулятор;

- металлолом.

На основании Инструкции 157н необходимо принять к учету запасные части по средней оценочной стоимости.

Материально ответственному лицу обеспечить хранение таких материалов.

В случае неиспользования оставшихся запасных частей или металлолома рекомендовать материально-ответственному лицу осуществить реализацию в соответствии с законодательством.

Подписи

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

7. Акт о замене запасных частей в основном средстве

МКУ «ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»
УТВЕРЖДАЮ
Директор МКУ «ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»

________________________________________
«____»______________20__ г.
АКТ
Г.Таштагол                                                                                                                                    «____»_____________ 20__  г. 

	№
№п/п
	Дата
проведения
ремонтных
работ
	Наименование
основного
средства
	ИИнв
№
	Перечень
произведенных работ
	Материалы, используемые при замене

	
	
	
	
	
	Наименование


	Единица измерения
	Количество

	 
	 
	 
	 
	 
	 

 
	 
	 


 

	 
	 
	 
	 
	 

	(исполнитель)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)

	 
	 
	 
	 
	 

	(руководитель)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)


8. Карточка учета работы автомобильной шины.
МКУ «ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»

Карточка учета работы автомобильной шины №__________ (новой, восстановленной, прошедшей углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации) (нужное подчеркнуть).
Обозначение (размер) шины ______________________________

Модель шины __________________________________________

Порядковый (заводской) номер ___________________________

Дата изготовления (неделя, год) __________________________

Эксплуатационная норма пробега _________________________

Завод-изготовитель новой шины __________________________

Ответственный за учет работы шины_______________________
 

	Дата
	Инвентарный
номер
автомобиля
	Марка и 
модель
автомобиля, его
государственный
номер
	Показания
спидометра
при
установке,
тыс. км
	Показания
спидометра
при 
снятии,
тыс. км
	Дата
	Техническое
состояние
шины при
установке
	Причины
снятия
шины с 
эксплуатации
	Подпись
водителя
	Заключение комиссии по 
определению пригодности
шины к эксплуатации
(на восстановление,
углубление рисунка
протектора, рекламацию
или в утиль)

	
	
	
	
	
	установки
шины
	снятия
шины
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

	Председатель комиссии
	 
	 
	 
	 
	 

	Члены комиссии:
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф. И. О.)

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф. И. О.)


9.  Карточка учета эксплуатации аккумуляторной батареи

	КАРТОЧКА УЧЕТА ЭКСПЛУАТАЦИИ АККУМУЛЯТОРНОЙ БАТАРЕИ

	МКУ «ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»

Тип АКБ ________________, номер АКБ ___________, дата изготовления АКБ ___________.

Изготовитель АКБ ______________________________________________________________,

Дата ввода АКБ в эксплуатацию ____. Нормативный срок эксплуатации до списания ______.

Нормативная наработка АКБ до списания ___________ км. Дата списания АКБ ___________.

	1. АКБ установлена на автомобиль
	

	2. Дата установки АКБ
	

	3. Модель автомобиля
	

	4. Гаражный номер автомобиля
	

	5. Водитель(и)
	

	                                                           СВЕДЕНИЯ О ТЕХНИЧЕСКОМ ОБСЛУЖИВАНИИ АКБ

	АКБ, поступившая в отделение (участок)
	Причина сдачи АКБ в отделение (зарядка, списание и пр.) и состояние АКБ при списании
	АКБ при выдаче из отделения

	Дата поступления в отделение (участок)
	Пробег автомобиля с данной АКБ, км
	Плотность электролита в аккумуляторах АКБ, г/см3
	Уровень электролита в аккумуляторах АКБ, мм
	
	Дата выдачи
	Плотность электролита, г/см3

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	Списание АКБ № __________________ утверждаю
_____________________ _______________________

Подпись                                        Ф.И.О
«____»_______________20__   г.


10. Акт списания аккумуляторной батареи
УТВЕРЖДАЮ
Директор МКУ «ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»
________________________________________
«____»______________20__ г.
АКТ
г. Таштагол                                                                                                                                                                      «____»_____________ 20__  г.
Мы, нижеподписавшиеся,
_________________________________________________________________
( Должность )                                                                 ( Ф.И.О.)
_________________________________________________________________
( Должность )                                                                 ( Ф.И.О.)
составили настоящий акт на предмет списания аккумуляторной батареи:   тип АКБ ________________, № АКБ _________________, дата установки _______________,
на автомобиль № ______________________________________________________,  фактическая наработка АКБ в тыс. км или моточасах и срок службы АКБ _______________.
При проверке установлено: _______________________________________________________  (стартерные характеристики аккумуляторной батареи),
_______________________________________________________________________________ (ее техническое состояние, по какой причине вышла из строя).
Аккумуляторная батарея подлежит списанию.
Члены комиссии:                                              _______________________________
11. Дефектная ведомость
                                                                                                                                                                УТВЕРЖДАЮ
Директор МКУ «ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»

________________________________________
«____»______________20__ г.
МКУ « Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов городского поселения»
Дефектная ведомость № ___ от  «___» ________201__г.

Наименование объекта основных средств: ___________________________________________________________

Местонахождение объекта: _________________________________________________________________________

В процессе осмотра _________________________выявлены следующие дефекты и повреждения,  требующие __________________________ ( текущего/ капитального)  ремонта:

	№п/п
	Выявленные дефекты и повреждения
	Объем дефектов и повреждений
	Работы, необходимые для устранения 
	Сроки устранения

	
	
	
	
	


                           МОЛ  _______________ _______________

12. Ведомость на выдачу материальной помощи – гражданам, находящимся в трудном финансовом положении

     В кассу для уплаты в срок:

с «___» ________20__г. по  «___»__________20__г.

                                                                                                                                                                                                               Сумма к выдаче:   _____________________________________

                                                                                                                                                                                                                           Директор МКУ « ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»

_________________________________
Главный бухгалтер
_________________________________
	Ведомость

На выдачу ______________________________ малоимущим гражданам и лицам, попавшим в трудную жизненную ситуацию. ( Распоряжение № ___________________ от ___________________20__года)
	
	

	
	
	Коды

	За    «___» ____________20___ г.
	Форма по ОКУД
	

	Учреждение: МКУ « Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов 
	Дата
	

	городского поселения»
	По ОКПО
	36686639

	ИНН
	 4228005243
	КПП
	422801001

	Единица измерения : руб.
	ОКЕИ
	383

	Расходный ордер
	
	
	
	Корреспонденция счетов

	номер
	дата
	
	
	 
	по дебету
	по кредиту

	 
	 
	
	
	
	 
	 

	№ п/п
	Ф. И.О.

	Дата рождения
	Домашний адрес
	ИНН

	Паспортные данные
 
	Сумма м/п
	Удержан  НДФЛ
	К выдаче
	Подпись



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого к выдаче: _____________________________________
По настоящей ведомости выдано  _____________________________________________________________________________

	Ответственное лицо
	 
	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	
	
	(расшифровка подписи)


13.Ведомость на выдачу (материальных запасов) – гражданам, находящимся в трудном финансовом положении

                                                                                                                                                                              Сумма к выдаче:   ___________________________

                                                                                                                                                                                                                                Директор МКУ « ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»

_______________________________
Главный бухгалтер

_______________________________
	                  Ведомость

На выдачу ______________________________ малоимущим гражданам и лицам, попавшим в трудную жизненную ситуацию. ( Распоряжение № ___________________ от ___________________20__года)                               
	
	

	
	
	Коды

	За    «___»  ____________ 20___г.
	Форма по ОКУД
	

	Учреждение: МКУ « Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов 
	Дата
	

	городского поселения»
	По ОКПО
	36686639

	ИНН
	 4228005243
	КПП
	422801001

	Единица измерения : руб.
	ОКЕИ
	383

	Расходный ордер
	
	
	
	Корреспонденция счетов

	номер
	дата
	
	
	 
	по дебету
	по кредиту

	 
	 
	
	
	
	 
	 

	№ п/п
	Ф. И.О.
	Дата рождения
	Домашний адрес
	ИНН


	Паспортные данные

 
	Наименование оборудования
	Кол-во, шт.
	Сумма, рублей
	Подпись



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого к выдаче: ________________________________________________________________
По настоящей ведомости выдано  _____________________________________________________________________________

	Заведующий хозяйством
	 
	
	
	 

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


14. Инвентаризационная опись договоров аренды и безвозмездного пользования имуществом

Инвентаризационная опись №

Договоров аренды и безвозмездного пользования имуществом

От «__» _________ 20__ г.

	Учреждение
	«МКУ Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов Таштагольского г.п.»
	КОДЫ

	Ед.измерения
	Руб.                                                                                    по ОКЕИ
	383

	Приказ  о проведении инвентаризации                                                                                                                                                                                           №
	

	
	                                                                                                                                                                                                                   дата
	

	Место проведения
	«МКУ Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов Таштагольского г.п.»
	

	
	Дата начала инвентаризации
	

	
	Дата окончания инвентаризации
	


Наименование вида имущества: договоры аренды и безвозмездного пользования имуществом

К началу проведения инвентаризации все имеющиеся договоры предоставлены.

По данным бухгалтерского учета установлено следующее:

	№ п/п
	Предмет договора
	Контрагент
	Номер
	Дата 
	Сторона
	Содержание имущества
	Оставшийся срок
	Месячный платеж
	Оставшаяся сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


Заключение комиссии: Принять к учету объекты арендных отношений в соответствии с профессиональным бухгалтерским суждением

Председатель комиссии :

__________________________          ______________           __________________

                                 (должность)                                                                                                        (расшифровка подписи)   
Члены комиссии:       __________________________          ______________           __________________

                                                                                  (должность)                                                                                                        (расшифровка подписи)   
15. Акт на списание МЗ (произвольной формы)
МКУ « Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов городского поселения»
                                                                                                                                                                УТВЕРЖДАЮ
Директор МКУ «ЦСОГПВиИ Таштагольского г.п.»

________________________________________
«____»______________20__ г.
АКТ

Г.Таштагол                                                                                                                                    «____»_____________ 20__  г. 

Комиссия в составе:

Председатель:

Члены:

Составили настоящий акт на списание _____________________________________________________________

Заключение комиссии:___________________________________________________________________________

Подписи
Председатель:

Члены:

16. Ведомость на выдачу продуктов питания гражданам, находящимся в трудном финансовом положении
[image: image5.emf]
17. Журнал учета путевых листов

[image: image6.emf]
18. Налоговый регистр по учету сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм страховых взносов.
[image: image7.emf]
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